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Pracovni postup: Vytvoreni subjektu, firmy — odbératel, dodavatel, partner

2. Seznam zkratek

ICO - identifika&ni &islo osoby
ARES - Administrativni registr ekonomickych subjektt
CRM — Rizeni vztah se zékazniky
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Pracovni postup: Vytvoreni subjektu, firmy — odbératel, dodavatel, partner

3. Vytvoreni subjektu (firma) — odbératel, dodavatel, partner

Zapis subjektu se provadi pfes Adresar firem. Adresar firem se nachazi v modulu Obchod —
Zakladni data a Ciselniky — Data — Adresar firem
Obchod |
9 @ Zakladni data a Ciselniky
9 @ Data
) Adresar firem
Katalog poloZek

Obr. Umisténi Adresdre firem

Dvojklikem na volbu Adresar firem se zobrazi nové okno, kde Ize zapsat novy subjekt. Pres
tladitko Novy zaznam * O I
subjektu.

-~ ) Adresar - Ve, Aktivni i neaktivni, Viechny vazby a obchodnici

se vygeneruje nové okno, kde Ize zapsat vesSkeré udaje o novém

= |0]|2 8 0 |=E-9-5 0|2 E @~ |fd~ &~ | @ Pobodky | B~
Zobrazeni Upravy Nastroje Pripojit Vystupy Vlastni Nabidka

Obr. Tlacitko Novy zdznam

VypIni se pole ICO a pres tlagitko ARES prob&hne automatické vypinéni ostatnich udajc.
Druha moznost je vyplnit ruéné vSechny pole. Musi se vyplnit tzv. povinné pole Néazev (pole
s Cervenym oznacenim).

") Adresar - Ve, Aktivni i neaktivni, VSechny vazby a obchodnici

[ & vozt || 3¢ Navrat |
Upravy
[léo JI [0] [# Ares || nazev | | Jéisto firmy 617777
Zikladni idaje | ) Adresy | ¥R Kontakty | @) Aktiviy | Bankovnispojeni | Dafioval® | [ Doprovodnétexty | Saldokonto | Obchodnireistik | 2= Kiasifikace
Obchodni nazev
Hlavni adresa Obchodni vztah
JménoNézev | ] || D& [] Piétce DPH [7] Dodavatel
‘ | || Pravni forma :‘E [ Odbératel
[ ‘ . Registry
[ ‘ Zastupce [OROpen Admin | 5] . - -
X T €13 Obchodni rejstrik
Ulice ‘ <
P.0 Box I\ ;; St.zéstupce [ ‘ €% Zivnostensky rejstiik
PSC, Misto | = [ | || Holding 0|2 ;
4 —_ S €3 ARES
Zemé ‘CZ | #] Ceska republika Factoring [ [_%]
NUTS [ & €% Registr plétct DPH
—TE Stav
Okres pa 5
g ﬁ@ ok Platnost fimy -od 01011980 |5} -do [31.129999 | €3 Plétce DPH - VES
ec estina -
: ["] Blokace pouzivani , e
Kontaktni ddaje [~] Blokace upominani £ joseivencuireis
Telefon [ | || [[]Blokace penalizovani &% Evidence Upadcl
Mobil [ | || [[]Blokace vystaveni piikazl -
€% CreditCheck
E-mail \ | Insolvence
Fax [ I Nespolehlivy platce DPH NENALEZEN
Web [ |
Hikontakt | =

Obr. Zdpis nového subjektu

Po zvoleni tlaCitka ARES se automaticky vyplni vesSkeré potiebné udaje. Nevypinéna pole Ize
dopsat ru¢né.



OR-SYSTEM
START ™

Pracovni postup: Vytvoreni subjektu, firmy — odbératel, dodavatel, partner

- Adresar - Ve, Aktivni i neaktivni, Vaechny vazby @ ObChodiC

| & Uoit | 3¢ Navrat
Upravy

1o 48168921]| [ 0| [®] ARes | Nazev [OR-CZ spol.sr.o. | Gisto firmy | 617777 |

Zikladni Gdaje | = Adresy | ¥R Kontakty | () Aktivity | Bankovnispojeni | DaovalE | ] Doprovodnétexty | Saldokonto | Obchodnirejstiik | & Kiasifikace
Obchodni nazev

[oR-CZ spol. s T.0. |

Hlavni adresa Obchodni vztah
JménoMNazev |OR-CZ spol. s r.0. | | o8 |czas168921 | Platce DPH [7] Dodavatel

[ | || Prévni forma I [71 [7] Odbératel

[ ‘ Reglstry

] | || zastupce  |OROpen Admin I3
Ulice [Brnénska 19120 | @
P.0 Box St.zastupce | | (3] Zivnostensky rejstiik
pSE Misto  |57101 |[#] [Moravska Trebova | || Holding [ 0|+ _
Zemé [CZ ||#] Ceska republika Factoring I I
we | 4
Ok b4 =
& e s |8 cess Platnost firmy - od |17.03.1993 -do [31.12.9999 &3 Platce DPH - VIES

e estina

["] Blokace pouzivani Y E————
—TEE Insolvenéni rejstri
Kontaktni Gidaje [ Blokace upominani © :

Telefon [ | || []Blokace penalizovani €1 Evidence Upadcl
Mobil [ | || []Blokace vystaveni piikazt =

CreditCheck
eat | 11| Dlisatvence
Fax [ | || Nespolehiivy plétce DPH NE
Web [ |
Hikontakt | )

Obr. Doplnénd pole pres tlacitko ARES

Pokraduje se volbou Obchodniho vztahu, vybérem Dodavatele nebo Odbératele. Pres
checkbox se vybere, zda zapsana firma bude dodavatel nebo odbératel. Samoziejmé muzou
byt vyplnéné obé varianty. Na zakladé vyplnéni checkboxu se automaticky dotahne zaloZzka
Dodavatel nebo Odbératel. V jednotlivych zalozkach Ize doplnit dodatec¢né informace jak
k dodavateli tak i odbérateli.

VypInény zaznam ulozim pres tlacitko Ulozit ‘ v UeZt y; levém hornim rohu.

__') Adresar - VSe, Aktivni i neaktivni, VSechny vazby a obchodnici -

[ & Uozit | 3¢ Navrat |

Upravy
ico | 48168921 [ 0| [# ARes | Nazev [OR-CZspol.sro. | Gislo firmy | 617777

Zakladni udaje I Dodavatel ] Odbératel ] =] Adresy | #2 Kontakty ] ) Axtivity ] Bankovni spojeni I Dafova IC ] '] Doprovodné texty | Saldokonto ]
Obchodni nazev

2\
[orRczspolsro. "1 [ "1 I |
- L

Hlavni adresa Obchodni vztah
JménoMNazev |0R-CZ spol.sr.o. | || o€ ICZ481 68921 | Platce DPH Dodavatel
’ | | Préavni forma I | hd I Odbératel

Obr. Vybér obchodniho vztahu

Po uloZeni zaznamu se zapis ulozi do zakladniho prehledu Adresare firem. Zapis v Adresari

=

firem Ize editovat pomoci tlaCitka Opravit zaznam
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-3 Adresar - V3 i | neakdivni, VSechny vazby a obchodnici ,:
Ol ja[C]|=E-[v-IE@e]|[E]E]ei-]|[f -] a-]|[ @ ooy ]| [B~]|[55vae [ B vioe |l
Zobrazeni vy Nastroje Pripojit Vystupy Viastni Nabidka Dalsi Zo
Cislo firmy 1 ico Obchodni nazev Nazev Kod zemé PSC Mésto
|Stejné | v ||[Stejne | v |||zacing na | w |||zacina na | w |||zagina na | v |||zacina...| w |||Zaciné na

617776 00617776 ALYA SK 058 01 Poprad

J

1o 48168921 0 Nazev OR-CZspol.sr.o. Cislo firmy 1

Zakladni idaje | Dodavatel || Odbératel | =) Adresy | ¥8 Kontakty | [ Aktivity | Bankovnispojeni | Dahovalé | [ Doprovodnétexty | Saldokonto

Obchodni nazev

OR-CZ spol. sr.0.

Hlavni adresa Obchodni vztah
JménoMNazev OR-CZ spol.sr.o. pI¢ CZ48168921 /| Pldtce DPH | Dodavatel

Prévniforma [Prévnicié osoba | | V] Odviratel

Registry

=

= s o
Obchodni rejstiik

Uice Brnénska 19720 L) peisth
P.0.Box St zastupce €1 Zivnostensky rejstiik
PSC, Misto 57101 Moravska Trebova Holding o[§
Zemé cz D Ceska republika Factoring EI
NUTS T €1 Registr platcti DPH
o [ Platnost firmy - od  17.031993 ] -do 31129989 [°] €1 Plitce DPH - VEES
Ret cs |1 Gestina = Vo L

|| Blokace pouzivani - —
Kontaktni idaje [ Blokace upominani €3 Insolvenéni rejstiik
Telefon | Blokace penalizovani €1 Evidence Upadcii
Mobil | Blokace vystaveni pikaz( .
E-mail Insolvence
Fax Nespolehlivy platce DPH NE
Web
Hikontakt [

Obr. UloZeny zdznam v adresari firem
3.1.Vytvoreni kontaktu pro subjekt

Vytvorfeni kontaktu pro konkrétni subjekty Ize zapsat v Adresafi firem nebo v modulu CRM.
V Adresafi firem pfes zalozku Kontakty se zvoli Novy zaznam.

I‘:ﬁ Adresar - Ve, Altivni i neaktivni, VSechny vazby a obchodnici :

|- |02 8]Q|=-]r-@[6l|2]E]el-]| R~ a~]| W rby| B~
Zobrazeni Upravy Nastroje Pripojit Vystupy Viastni Nabidka
Cislo firmy 1 |ico Obchodni nazev Nazev Kod zen
|Stejné | v |||Stejné | v |||zaciné na |  |||zaéiné na | v |||zacina r
617776 00617776 ALYA SK
ico 48168921 0 Nézev OR-CZspol.sr.o. Cislo firmy

ZéKladni Gdaie | Doﬁrdell Odbératel | EJAm' #2 Kontakty IIQmmyl Bankovni spojeni | DafiovaIé |

[Q] [ENMEAFE) - [ @] ([P v vee]|[ Hvvee
Zobrazeni UNvy Nastroje Pripojit Vystupy Funkce Firmy-Pobock
Prijmeni 1 Jméno 2 |Hl.funkce Cinnost Telefon 1
|zatina na | ||| zacina na | » |||zacina na | v |||zacina na | » |||Neize

I
Obr. Novy zdpis kontaktu

Vyplni se tzv. hlavi¢ka kontaktu — firma, pobocka, Cislo pobocky. Poté se vyplni Zakladni tudaje.
V Zakladnich ddajich jsou povinna pole (pole s Cervenym oznacenim), které se museji vyplnit,
jinak nelze zaznam ulozit.
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Zékladni Gdaje || Dodavatel | Ocbératel | =) Adresy ¥ Kontakty | @) Aktivity | Bankovnispojeni | DafiovaiC | [ Doprovodnétexty | Saldokonto | Obchodr
Upravy
Prijmeni 1 |Jméno 2 |Hl.funkce Cinnost Telefon 1 Mobil 1 E-mail *
|zatina na | w |||zacina na | » |||zagina na | v |||zacina na | » |||Neize | » | [Neize | » |||Neize
Kontakt
Stav n
Vztah OR-CZ spol. s r.o. Z| Cislo firmy Z]
Pobocka | I3 Cislo poboky | 3|
2Zakladni udaje Kontaktni udaje
Prijment ||| Telefon1,2 [ | |
Jméno Mobil 1,2 [ I |
Titul pred jménem E-mail 1 [ |
Titul za jménem E-mail 2 | |
Prezdivka I Skype name ] ] Kontaktni Udaje
Osioveni I [ Osobni tdaje
Hayifinkce “N_euriena d Datum narozeni ﬁ
Vsechny funkce + A ——
e Pohlavi nezjisténo v
Rodinny stav svobodny A 4
Telefon doml |
Bydlisté
| =
Cinnost | Obec |
Popis Einnosti ||| st el
| Zemé @
Poznamka

Obr. Zdpis nového kontaktu

V poli Hlavni funkce Ize pomoci poptextu vybrat z Ciselniku funkci.

Hiavni funkce Reditel -

Jednatel

Maijitel
Ekonomicky reditel
\Vyrobni Feditel
Obchodni Feditel
Spravce IT

Hlavni ucetni

Cinnost

Obchodnik
Popis Einnosti Technik
Ridi¢
Neurcena
Poznamka

Obr. Vybér z c¢iselniku

Po vyplnéni viech poli se zaznam ulozi pomoci tiaditka Ulozit | ¥ Y  Zaznam se ulozi do

Adresare firem v panelu Kontakty.
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L~} Adresar - Ve, Aktivni i neaktivni, Viechny vazby a obchodnici

= ID"B” .”[Dl @v"'v"l[el I[Z“”ﬂ_vl fxl v || #&5~ ||| & Poboiky ||| W~ lﬂ-}vée“;ﬁvibérkhsifka’tmcml [ ﬂ-ﬁvvéel E
Zobrazeni Upravy Nastroje Pripojit Vystupy Viastni Nabidka Dalsi Zodpovédnost
Cislo firmy I€o Obchodni nazev Nazev Kéd zemé PSC Mésto
[steiné [ v [|[steiné [+ [|[zagina na [+ ]|[zagina na | v ||[zaciné na | v ||[zatina..] w || [Zacina na
617776 00617776 ALYA SK 058 01 Poprad
I ..........................................................................................................................................................................................................................................
1o 48168921 0 Nazev OR-CZ spol.sr.o. Cislo firmy
| ZéMladni idaje | Dodavatel | Odbératel | 7= Adresy | 3 Kontakty || @) Ativity | Bankovnispojeni | Dafiovalé | [ Doprovodnétexty | Saldokonto | Obehodni rejstiik
[Z-]|[C[2]a]0]|[=E-[r-[&[E]6]|[E]E]|[R-[&-]|[B~ve]|[E~ve |
Zobrazeni Upravy Nastroje Pripojit Vystupy Funkce Firmy-Pobocky
Piijmeni 1 [Iméno 2 |Hi.funkce Cinnost Telefon 1 |Mobit 1 E-mail 1
I .........................................................................................................................................................................................................................................
~Kontakt
Milan Janicek Stav |Aktivni [~]
Vztah OR-CZ spol. s r.o. E] Cislo firmy 1 El
Pobotka [z] Gislo pobogky [z]
~2akladni ddaje ~Kontaktni idaje '
Prijmeni Milan Telefon1,2
Jméno Janicek Mobil 1,2
Titul pfed jménem E-mail 1 mjanicek@orcz
Titul za jménem E-mail 2
Prezdivka Skype name Kontaktni udaje
Osloveni ~ Osobni udaje
Hiavni funkce |Technik [~] ) -
V&echny funkce |Technik | patmnacaen —
Pohlavi nezjisténo
Rodinny stav svobodny
Telefon doml
.|| Bydiiste
El Ulice
Cinnost Obec @
Popis Einnosti =l psC
v Zemé EI
~Poznamka
| [ o

Obr. UloZeny zdznam Kontaktu



