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2. Seznam zkratek 

OK – tlačítko pro potvrzení 

“J“ – symbol pro potvrzení zápisu 
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3. Prodejní nabídka 

Prodejní nabídka se nachází v modulu Obchod – Prodej – Prodejní nabídka – Prodejní 
nabídka. 

 
Obr. Prodejní nabídky 

Dvojklikem na volbu Prodejní nabídka se zobrazí nové okno, kde lze zapsat nový subjekt. Přes 

tlačítko Nový záznam   se vygeneruje nové okno, kde lze zapsat veškeré údaje o nové 
prodejní nabídce. 

 
Obr. Nový záznam 

Přes tlačítko Nový záznam se vytvoří nová prodejní nabídka. Nejprve se vyplní tzv. hlavička 

prodejní nabídky. Nejprve se vyplní Typ dokladu. Pomocí tlačítka Výběr  se program vnoří 
do parametrů prodejních nabídek, kde se vybere Typ dokladu. Číslo dokladu se automaticky 
vyplní a přes zámeček se uzavře hlavička prodejní nabídky. 

 
Obr. Zápis nové prodejní nabídky 
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Pak se vyplní číslo firmy a další potřebná pole a záznam se uloží přes tlačítko Uložit  
v levém horním rohu. 

Po uložení se dále pokračuje zápisem řádků prodejní nabídky. V panelu Řádky se zapíší 
položky prodejní nabídky přes tlačítko Nový záznam.  

 
Obr. Zápis nového řádku 

Vygeneruje se nové okno, kde se vybere Položka a zapíše Množství a Cena, poté se záznam 
uloží přes tlačítko Uložit.  

 

Obr. Zápis nového řádku prodejní nabídky 

Takto vytvořená prodejní nabídka lze vytisknout pomocí tlačítka Tisky .  

 

Obr. Volba vytištění prodejní nabídky 

 

Po rozkliknutí tlačítka Tisky se zvolí možnost Tisk prodejní nabídky. Vygeneruje se prodejní 

nabídka, kterou lze vytisknout pomocí tlačítka Tisk  nebo lze takto vytvořený dokument 

uložit pomocí tlačítka Ulož . 
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Obr. Tisk prodejní nabídky 

Po vytvořené prodejní nabídce lze dále pokračovat pomocí tlačítka Nabídka . Takto 
vytvořená prodejní nabídka lze Hromadně změnit, Potvrdit, Uzavřít nebo Vygenerovat prodejní 
objednávku.  

 
Obr. Další funkce přes tlačítko Nabídka 

3.1. Hromadná změna 

Hromadná změna se prování přes tlačítko Nabídka – Hromadná změna . Vygeneruje se 
nové okno kde lze provést hromadnou změnu obchodního dokladu. Může se zde změnit termín 
a dispo.  
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Obr. Hromadná změna obchodního dokladu 

Po vyplnění checkboxu Změna termínu nebo a Změna dispa se zaktivují další pole. Po 
vyplnění Změny termínu lze vybrat přes poptext Funkci – Změna termínu nebo Posun termínu 
ve dnech. 

 
Obr. Výběr funkce změny termínu 

Změna termínu – napíše se nový termín 

Posun termínu ve dnech – napíše se počet dní pro posunu termínu 

Po zadání změny se přes checkbox vyberou řádky prodejní nabídky, kterých se má tato změna 
týkat a potvrdí se tlačítkem OK. Zobrazí se informace o provedené změně. 

 
 Obr. Výběr řádku pomocí checkboxu 

 

 
Obr. Potvrzení o provedené změně 
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3.2. Potvrzení prodejní nabídky 

Potvrzení prodejní nabídky se prování přes tlačítko Nabídka – Potvrzení . Vygeneruje se 
nové okno, kde se přes checkbox vyberou řádky prodejní nabídky, které se mají potvrdit. 
Potom se záznam potvrdí přes tlačítko OK. 

 

Obr. Potvrzení řádku prodejní nabídky 

Po potvrzení se zobrazí informace o potvrzeném řádku.  

 

Obr. Informace o potvrzení 

V základní tabulce řádku se změní status potvrzení na “J“ a v Základních údajích řádku se 
vyplní checkbox Potvrzeno. 

 

Obr. Potvrzený řádek prodejní nabídky 

Pokud je záznam již potvrzený přes stejný postup lze zrušit jeho potvrzení. 
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3.3. Uzavření prodejní nabídky 

Uzavření prodejní nabídky se prování přes tlačítko Nabídka – Uzavření . Vygeneruje se 
nové okno, kde se přes checkbox vyberou řádky prodejní nabídky, které se mají uzavřít. Potom 
se záznam potvrdí přes tlačítko OK. 

 

Obr. Uzavření řádku prodejní nabídky 

Po potvrzení se zobrazí informace o uzavření řádku. 

 

Obr. Informace o uzavření řádku prodejní nabídky 

V základní tabulce řádku se změní status Uzavřeno na “J“ a v Základních údajích řádku se 
vyplní checkbox Uzavřeno. 

 

Obr. Uzavřený řádek prodejní nabídky 
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Pokud je záznam již uzavřený, přes stejný postup lze řádek znovu otevřít. 

 

3.4. Generování prodejní objednávky 

Generování prodejní objednávky se prování přes tlačítko Nabídka – Generuj prodejní 

objednávku  . Vygeneruje se nové okno, kde se vybere Funkce. Funkce může být 
vytvoření nové prodejní objednávky nebo doplnění do existující prodejní objednávky. Pak se 
vyplní Typ dokladu a další pole. Jsou zde na výběr možnosti, které se aktivují přes checkbox.  
Jakmile jsou nadefinovány parametry pro generování prodejní objednávky, vyberou se řádky 
pomocí checkboxu a přes tlačítko OK se potvrdí generování. 

 

Obr. Generování prodejní objednávky z prodejní nabídky 

Po potvrzení se vygeneruje nové okno s informací o vygenerované prodejní objednávce. 
Pomocí tlačítka Otevřít prodejní objednávku se zobrazí vygenerovaná prodejní objednávka. 
Pomocí tlačítka OK se uzavře informativní okno. 

 

Obr. Informační okno 

Vygenerovaná prodejní objednávka 
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Obr. Prodejní objednávka 

 

 


