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3. Vytvoreni nakupniho pozadavku

Nakupni pozadavek se zapisuje v modulu Obchod — Nakup — Nakupni poZzadavky — Nakupni
poZadavky.

Obchod
+ @ Z8kladni data a &iselniky
~} o Nékup
+ we Zakladni data a Giselniky
+) @ Nakupni ceniky
@ Nakupni poZadavi
E

+ @ Nékupni objednévky

Obr. Nakupni poZadavky
Dvojklikem na volbu Nakupni poZadavky se zobrazi nové okno, kde lze zapsat novy

pozadavek. Pres tlagitko Novy zaznam ' a I
informace o novém pozadavku.

se vygeneruje nové okno, kde Ize zapsat veSkeré

Radek nakupniho poZadavku - Ve i

=3 F vjfvvjf@ﬁ_ef| B @ -] [®-][B-ve

Zobrazeni Upravy Nastroje

r T T T T T ™=

Obr. Novy zaznam

Pripojit Vystupy Nabidka | Filtr FadkQ

Pro zapis nakupniho pozadavku se zapiSe Polozka a PoZadované mnoZzstvi. Polozka se
zapiSe pomoci tlaCitka Vybér @ program se vnofi do Katalogu poloz"ek,’ kde se vybere

e

konkrétni polozka. Po vypInéni poli se zaznam ulozi pomoci tladitka Ulozit VU] levém
hornim rohu.

'@ Radek nakupniho pozadavku - K vyfizenf
[ v %
Upravy
Zakladni idaje [ Doprovodné texty Zdrojové poZadavky

Zadavatel Pozadovano piisobitel

o darital ORSYSTEMU OFEN Spréves MnoZstvi poZadované I 0,0000| Ks yp prodejni objedndvka

ey zadavatele. T Termin pozZadovany IODAOD.OOOO islo

s 2| obehod Cena pozadovand 0,0000 adek
Priorita neuvedeno v Podiadek

Datum zaloZeni 25.03.2022 13:19 Potvrzeno / Objednano 1d.objednavky odbératele

Polozka Dodavatel 0 I;i] Stav poZadavku

Polozka | E Schvaleni ke schvaleni
MnoZstvi potvrzené 0,0000 Ks
Termin potvrzeny 00.00.0000 - | Vyfizeni k vyFizeni

Popisné idaje Cena potvrzend 0,0000
Cena objednaci 0,0000
Sleva % 0,0000 Objednani k objednani
Referent nakupu 0
Rémcova objednévka 0 E

‘ Nékupni objednévka 0 / 0 Stav poZadavku |v Fedeni

Obr. Zapis nového obchodniho poZadavku

UloZeny zaznam se zapiSe do tabulky nakupnich pozadavku.
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Zobrazeni|  Upravy Nastroje Pripojit | Vystupy | Nabidka | Filtr Fadkd

polozka Nazev |MnoZstvi poZ. mj | Termin poZ. |priorita | Cislo Jméno |Datum zaloZeni  |StFedisko zadav... Stav D
Zaciné na v | Zat... v | Stejné ~ | .. v | Stejné v | Bezv... | Stejné v | Zaginana Vv | Nelze v | Stejné v | Zacind na v | Bezvybéru v | Bezwyb... v | Stejné vl

Zakladni udaje

{4 Doprovodné texty Zdrojové pozadavky

Obr. UloZzeny nakupni poZadavek

= PoZadovano "~ Zpiisobitel 1
MnoZstvi pozadované | 4,0000 ks | Ty prodejni objednévka v
Zadavatel ORSYSTEMu OPEN Sprévce ‘ : | . Locit
Termin pozadovanj  31.03.2022 || Cislo 0
StFedisko zadavatele 100 —_— .
Cena pozadovana 6 000,0000 Rédek 0
Cislo Zadatele 1] Obchod
Priorita Eodfadek 0
l Datum zaloZeni 25.03.2022 13:27 . | / © . db J
[ Polozka | 0 . [ Stav poZadavku \
Polozka M1003002 B Schvalen ke schvlen =
Pneumatika |
Zimni Mnozstvi potvrzené | 0,0000 |Ks V| l
Termin potvizenj  |00.00.0000 || Vyfizeni K vyrizeni v
1| Eeea i
~Popisné idaje * || Cena potvrzend 0,0000 R
Cena objednaci | 0,0000 l |
Sleva % \ 0,0000 Objednani k objednani v
Referent nakupu | 0 7
Ramcova obj [ 0 . .
||| Nakupni ob [ ol / 0| | stav v Fegeni ~

Po vytvofeném nakupnim pozadavku se dale pokracuje pres Ctyflistkovy filtr . Ten se
musi nastavit na filtr Ke schvaleni.

yZadavku - Vs

- v-8-5 0

03.12.2021

pri

Obr. CtyHistkovy filtr

Po nastaveni Ctyilistkového filtru do stavu Ke schvaleni se v tabulce zobrazi vSechny nakupni
pozadavky, které jsou nachystané ke schvaleni. Pak se vybere konkrétni fadek poZadavku

| =- 0B 8. EEICET M
Zobrazeni|  Upravy Nastroje Pripojit | Vystupy |Nabidka || 5= vge
Katalogova polozka Nizev |MnoZstvipoZ. |mj |Termin poz. Pri &5 Moje
Zacind na v | Zak... v | Stejné v | ... v | Stejné v - Ke schvaleni
=2 K vyfizeni

B K objednani
& Archiv

pomoci checkboxu na levé strané fadku a pres tlaCitko Nabidka se vybere moznost

N~ &~ | B~ | B~ ke schvdleni
C

Schvalit.
- |02 8 E-Y-6-H0EE
Zobrazeni Upravy Nastroje Pripojit Vystupy
Katalogova polozka Nazev |MnoZstvipoZ. |mj |Termin poz
Zacina na v | Zat... v | Stejné v | ...V | Stejné
y€ 6000, fi 6 mm Tyc val... 60,0000 m 16.02.2022

Obr. Tlacitko Nabidka - Schvalit

Schvalit
Vyriait

Hromadné vyridit |

Sloucit

Objednat

Vracenf k vyrizenf
Zrusit

Hromadna zména
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Vygeneruje se nové okno, kde Ize pfes poptext vybrat Funkci Schvalit nebo Zamitnout. Je zde
moznost i pfidat doprovodnou textaci ke schvaleni. Pak se vybér schvali tlatitkem OK. Po
ulozeni se zobrazi informace o uspé&sném Schvaleni.

Schvalit
2 lFunkce schvalit v ]
Pozadavek se schvaluje,

)
) Informace X
|ﬁ Schvalovani bylo provedeno u 1 poZadavku

0K Navrat
Obr. Schvaleni poZadavku Obr. Informace o schvaleni

Po schvaleni nam vybrany fadek zmizi ze zékladni tabulky pozadavku (Ctyflistkovy filtr je totiz
stale nastaven na stav Ke schvaleni). Pokracuje se Ctyflistkovym filtrem, ktery se nastavi na
stav K vyrizeni. Opét se zobrazi vSechny fadky, které jsou pfipravené jen k vyfizeni.

Obr. Ctyflistkovy filtr K vyfizeni

Pomoci checkboxu se vybere Fadek, ktery se ma vyfidit a pokracuje se pres tlacitko Nabidka.
Je zde vice moznosti VyFidit, Hromadné vyridit, sloucit, Zrusit, Hromadna zména. V naSem
pfipadé se vybere funkce Vyfidit.

i@ Radek nakupniho poZadavku - K vyrizenf

S- 0P o |E-v-0-50|F E|[R- & | B | P-Kvyizen
Zobrazeni Upravy Nastroje Pripojit Vystupy 8 Schvalit
["] Katalogova poloZka Nazev |MnoZstvipoz. |mj |Termin poZ @ Vyiidit Iite

Zacina na v | Zak... v | Stejné v | ... v | Stejné "‘ Hromadné vyridit

@ Sloudit L

[T]|mM1003002 Pneum... 12,0000 Ks |15.10.2021 | @8 Objednat
v/ mM3003002 Pneum... 4,000/ KSTTIST03:2022] /< (K viizent N
[C]{m1005 Prevod... 2,0000|Ks  [03.12.2021 - R ]
[][m3005 Prevod... 20,0000 Ks  [30.11.2021 Zrusit |
[ m12001 Volant 10,0000/ Ks  [16.12.2021 | ® Hromadna zména

<

Obr. Tlacitko Nabidka

Vygeneruje se nové okno, kde se pomoci tladitka Vybér \@ program vnofi do adresare
dodavatell, kde se vybere konkrétni dodavatel. Dodavatel Ize zapsat i ruéné. Zkontroluje se

@ Radek nakupniho pozadavku - K vyfizenf
- 0B 8 | E-9-6-5 0|2 E & @& | B |- Kvyizeni
Zobrazeni Upravy Nastroje Pripojit Vystupy | Nabidka| Filtr Fadkd
["] Katalogova polozka Nazev |MnoZstvi poZ. mj | Termin poZ. Priorita | Cislo Zadatele Zad
Zacina na v | Zak... v | Stejné v | ...V | Stejné v | Bez v... v | Stejné v | Zaé
[/ M3003002 Pneum... 12,0000 Ks 15.10.2021 priorit... 1|orfa
["]|mMJ003002 Pneum... 4,0000 Ks  31.03.2022 neuve... 1 orfa
(]| m1005 Prevod... 2,0000 Ks |03.12.2021 priorit... 1001 | janis
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Mnozstvi potvrzené, Termin potvrzeny, zapiSe se Potvrzena cena a zaznam se potvrdi
tlaCitkem OK.

Vyiidit s

A
Dodavatel [ E]lg ] Navrh dodavatele
MnoZstvi potvrzené 4,0000
Termin potvrzeny 31.03.2022
Cena potvrzena 0,0000
Sleva % 0,00
Referent 0

[¥] Potvrdit vyfizeni

oK Navrat

Obr. Vyfizeni nakupniho poZadavku

Po vyfizeni nam vybrany fadek opét zmizi ze zakladni tabulky pozadavkl. Pokracuje se
Ctyflistkovym filtrem K objednani.

i@ Radek nakupniho poZadavku - K objednani
- 028 E-7-8-50 CE EH& B
Zobrazeni Upravy Nastroje Pripojit Vystupy | Nabidka
["] Katalogova polozka Nazev |MnoZstvi poZ. mj | Termin poZ. priorita | Cislo Zadatele Z:
Zacind na v | Zak... v | Stejné v | ..V | Stejné v | Bezv... v | Stejné v|zZ
["1{M3003002 Pneum... 4,0000 Ks  31.03.2022 neuve... 1 or

Obr. Ctyflistkovy filtr K objednéani

Pomoci checkboxu se vybere fadek, ktery se ma objednat a pokrauje se pres tlacitko
Nabidka. Je zde vice moznosti Objednat, Vraceni k vyrizeni, Hromadna zména. V naSem

pfipadé se vybere funkce Objednat.

'@l Radek nakupniho pozadavku - K objednanf
T (0B 8 |E-v-6-5 0|3 E|R- &~ | B | I8~ Kobjednani
Zobrazeni Upravy Néstroje Pfipojit Vystupy @ Schvalit
["] Katalogova polozka Nazev |MnoZstvipoz. |mj |Termin poz Wi V/yiidit _;_
|ZaE|’né na v | Za€... v | Stejné v | ... v | Stejné ® Hromadné vyiidit |
LB Sloucit
F‘WM Pneum... 40000/ Ks11131:03202f @ Objednat '
= raceni K vyrizeni
¥ Zrusit
@ Hromadna zména

Obr. Tlacitko Nabidka

Vygeneruje se nové okno, kde se vyplni Typ dokladu. Takto vytvoifeny zaznam potvrdim
pomoci tlagitka OK.

Objednat =

Nakupni objednavky

Objednat viechny poZadavky dodavatele ku

ORTEX spol. s r.0.

Stredisko uZivatele 00

Stredisko realizace Ig
Kopirovat texty k fadkiim )

OK Névrat

Obr. Objednani pozadavku
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Po potvrzeni se zobrazi nové okno s informaci o vygenerovani nakupni objednavky. Pomoci
tlaCitka Otevrit objednavku si Ize prohlédnout vygenerovanou nakupni objednavku. Tim je
nakupni pozadavek vyfizeny. Tlacitko OK uzavie informativni okno o vygenerované nakupni
objednavce bez zobrazeni nakupni objednavky.

" Objednat ﬁ

_Byla vygenerovana nakupni objednavka ¢islo 32
‘ Otevrit objednavku

ok | Navrat

Obr. Potvrzeni o vygenerovani nakupni objednavky

| | Nékupni objednavky - Ve i T e
=-||[B[B]a]0]|[E-]v-Ia[a-[He]|BlE]e-]|[R -[&-]|[E [B-]|[E-ve
Zobrazeni Upravy Nastroje Pipojt Vystupy Viastni | Nabidka | Fitr dle stavu
Cislo dokladu  |Typ  |Dodavatel  |Zkratka Nazev Misto Objednavka dodavatele Datum zalozeni { |[Ména Hodnota bez DPH Ho
[Steiné [~]|[ZT=][[Stené [+]|[Zatinana [ ]|[Zainé na [ ]|[Zagina na [+ ]|[zaéin na [ ]|[Steiné v ||[za- =] [Steiné ~ ][5
[ [ I
NA 1|OR-CZ spol.sr.0. OR-CZ spol.sr.0. Moravska Trebova 21.04.2022 CZK 30,0000
2 NA { ORTEX spol. sr.0. ORTEX spol. s .0 Hradec Krélov 125032022 czK 26 000,0000
31[NA 1]OR-CZ spol.sr.0. OR-CZ spol. s r.0. Moravska Trebova | 24.03.2022 CZK 10 000,0000
Typ dokladu NA [f] Nakupniobjsdnévka Dodavatel 4 Hodnota 26 000,0000 Datumzalozeni 25032022 [ |
Stiedisko uZivatele 100 Firma ORTEX spol. s r.o0. Planované spinéni25.03.2022 D
Stiedisko realizace El Skuteéné spinéni 31.03.2022 D
Cislo dokladu 32 u

] Zékiadni Gdaje | “= Adresy || 12 Hodnoty || = Dopliikové idaje | [ Doprovodné texty | i Radky | [ Historie |

= |[o[E]a0]|[E-Tv-I&[a-Eel| BlEle-]|[& -[-]|[H- ve

Zobrazeni Upravy Nastroje Piipojt Vystupy Fitr dle stavu
Radek Polozka Hazev polozky Cena Termin | Uzavien [
rs-tejné | v ||[zaciné na | v ||[zatina na v Eeiné v/ rs;e‘m' B2 m;\einé

& Zakladni idaje | Doplfikové tdaje | [ Doprovodné texty | [ Historie | Skiady | Skiadové pohyby |

= Mnozstvi Stav fadku
Polozka —

Polozka  MJ003002 B ez L i
. 0,0000 Uzavieno
Pneumatika
Zimni Termin
Termin 31.03.2022 D 2022 /| 13
Cena
Cena 6500,0000 CZK
Cena domaci 6500,0000 CZK

Algoritmus ceny I | ‘
Cenova jednotka |1 mj ]
Cenaza2.mj

Popisné udaje

Sleva % 0,0000
Hodnota bez DPH 26 000,0000
CNakupniObj _" CNakupniObj V) | ‘ 20052022 ‘ m ‘

Obr. Vygenerovana nakupni objednavka

Pro kontrolu stavu nakupnich poZadavku se nastavi Ctyflistkovy filtr na stav Moje. Zobrazi se
jen vlastni nakupni pozadavky, kde jsou vidét jednotlivé faze stavu nakupniho pozadavku
(Schvaleni, Vyfizeni, Objednani, Stav pozadavku).
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- [0 B E-7-8-00 5 R-@ | B DM
Zobrazeni|  Upravy Nastroje Pripojit | Vystupy |Nabidka | Filtr Fadkd
polozka Nazev |MnoZstvipoZ. |mj |Termin poZ. Priorita | Cislo Jméno |Datum zaloZeni  |Stredisko zadav...|Stav Dodaval Do
Zating na v | zag... v | stejné v | ... v | stejné v | Bezv... v | Stejné v | zagindna v | Nelze v | Stejné v | Zating na v |Bezwjbéru v |Bezwjb... v |Stejné v |za
@] Pneum... 30,0000|Ks |15.10.2021 priorit... 1| orfadmin ORSYST...[12.10.2021 100 y al 4|0R
(71| M1003002 Pneum.. 20,0000 | Ks 15.10.2021 priorit... 1| orfadmin ORSYST...|13.10.2021 100 y hva 4|0R
[&] 102 Pneum... 12,0000/ Ks  |15.10.2021 priorit... 1| orfadmin ORSYST...|13.10.2021 100 v feeni schvaleno 0
("] mJ003003 Pneum... 20,0000(Ks  |16.11.2021 neuve... 1| orfadmin ORSYST...|09.11.2021 100 objednany schvéleno 1|0R
(71| M11002 Motor 2,0000/Ks  |15.10.2021 neuve... 1| orfadmin ORSYST...|12.10.2021 100 zrueny schvéleno 0
(71| M11002 Motor 10,0000 Ks  |15.10.2021 priorit... 1| orfadmin ORSYST...|13.10.2021 100 y 1|0R
(7| M12001 Volant 10,0000 Ks 16.12.2021 neuve... 1| orfadmin ORSYST...|03.12.2021 100 y hval 4|0R
<
Zakladni idaje [ Doprovodné texty Zdrojové pozadavky
- ~Zpé:
rz
MnoZstvi poZadované 4,0000 Typ prodejni objednavka N
Zadavatel ORSYSTEMu OPEN Sprévce 5
Termin pozadovany  31.03.2022 . Cislo 0
Stedslo zadavatse 100 Censpoadovans | 60000000 Radek 0
N — na po: na X el
Cislo Zadatele 1| Obchod
Q Priorita | neuvedeno v Podradek 0
Datum zaloZeni 1 obj il Id.ob]ednm odbératele
~Polozka Dodavatel ‘ 4 . Stav p \
Polozka . ORTEX spol. sr.0. Schvaleni 1 v
Pneumatika Hradec Kralové orfadmin J
Zimni MnoZstvi potvrzené 4,0000 Ks v 25.03.2022 13:46 .
Termin potvrzeny 31.03.2022 . Vyfizeni | potvrzeno v
== Cena 6 500,0000 orfadmin
pi udaje —_
Cena i 6500,0000 |CZK | 25.03.2022 14:13 .
Sleva % 0,0000 Objednani. |objedndno v
Referent nékupu 0 orfadmin \
Rémcova objedna: 0 . 25.03.2022 14:28 .
Nékupni objedn aff] /[ sev ~

Obr. Ctyflistkovy filtr nastaveny na Moje



