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Pracovni postup: Vytvoreni nakupni objednavky

3. Vytvoreni nakupni objednavky

Uloha Nakupni objednavky se nachazi v modulu Obchod — Nakup — Nékupni objednavky.

:Obchod ]
o~ @ Zakladni data a giselniky ‘
¢ @ Nakup

o~ @ Zakladni data a Ciselniky
o~ e Nakupni ceniky
o~ e Nakupni pozadavky
¢ @ Nakupni objednavky
¥| Nakupni objednavky|
¥| Pohled na fadky nakupnich objednavek
o~ o Prodej

Obr. Vygenerovand vydand faktura

Nakupni objednavku, Ize zalozit dvéma zpusoby. Nakupni objednavku lze vygenerovat
z nakupniho pozadavku — popsano v pracovnich postupech — nakupni pozadavek, nebo ji Ize
zalozit ruéné.

Dvojklikem na volbu Nakupni objednavky se zobrazi nové okno, kde Ize zapsat novou nakupni

objednavku. Pres tlacitko Novy zaznam 3 I se zaktivuje okno a Ize zapsat veSkeré udaje o
Nakupni objednavce.
| Nékupni objednavky - Ve :
[=-|0]2]e]C)|=-]v-a]a-[Hle)|BE]e-]|[@ - |[B-]|[H-ve]
|| Zobrazeni Upravy Nastroje | Pripojit Vystupy Viastni | Nabidka ‘:Finr dle stavu

Obr. T/aé"/'tko Novy zdznc{m

Jako prvni se musi zapsat hlavicka nakupni objednavky. Vyplini se povinné pole Typ dokladu.

Pomoci tladitka Vybér _*J se program vnofi do parametrd nakupnich objednavek, kde se
vybere Typ dokladu. DalSi povinna pole jako jsou Stfedisko a Cislo dokladu se automaticky

dotahnou (pokud je vSe spravné nastavené). Hlavicka se ulozi pomoci zamecku :11 Tlacgitko
zamecCku uzamkne Cislo dokladu. Cislo dokladu se uzamyka z toho dlivodu, aby kazdy
uzivatel mél své vlastni Cislo dokladu a nedochazelo k duplicithimu zapisu.

B Nakupni objednavky - Ve

AR
Upravy
Typ dokladu NA 3] Nakupni objednavka Dodavatel 0 Hodnota 0,0000 Datum zalozeni
Stredisko uZivatele 100 Firma Planované spinéni23.05.2022
Stiedisko realizace | Skuteéné spinéni
Cislo dokladu a8
S
¥ Zakiadni adaje | - Adresy | 12y Hodnoty | = Dopliikové daje | [ Doprovodnétexty | & Radky | (& Historie

Obr. Zapis hlavicky ndkupni objedndvky

Po vyplnéni hlavicky a uzamknuti Ize zapisovat Zakladni udaje pro Nakupni objednavku a
vyplnit dal§i zalozky jako jsou Adresy, Hodnoty, Doplrikové tdaje, Doprovodné texty.
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| Nakupni objednavky - Ve

|| %]

Upravy
Typ dokladu NA D Nakupni objednavka Dodavatel 1 Hodnota 0,0000 Datum zalozeni  23.05.2022 D
Stredisko uzivatele 100 Firma OR-CZ spol. s r.0. Planované spinéni23.05.2022 D
Stisdisko rsalizace | [E Skuteéné spinéni B
Cislo dokladu 413

Fi| Zaktadni idaje | =) Adresy | 2; Hodnoty | 22 Doplfikové Gdaje | [ Doprovodné texty | i Radky | [ Historie |

odavatel Logistika Casové tdaje
Cislofimy |1 E‘ [&] Rémcova objednavka oﬂ[g DatumzaloZeni | 23.05.2022 ? Planované spin&nj23.05.2022 g
1o 48168921 DIC CZ48168921 Objednavka dodavatele Datum zahajeni 23.05.2022 ‘ Skuteéné spinéni E
Jméno/Nazev OR-CZ spol. s r.o. Uietni zakazka @ Datum potvrzeni 00.00.0000 ;
Podminky dodavky Stav dokladu
Platebni 1# Placeno hotové iSténo
Ulice Brnénska 19/20 [ ; j -
@ Dopravni 1 (| Potvizeno
= ey - - Dodaci 1# Uzavieno
PSC, Misto 57101 D Moravska Trebova
Zemé cz U Ceska republika Ména Sleva
Bankovni spojeni dodavatele Kodmeny, %@ Kurs 1,0000  Koeficient 1 0,0000| %
¥
Cislo Gétu i

Popisné tdaje
IBAN

Bankovni spojeni nase

|
|
1% I
|

[zalozeno éng ||

Cislo Gitu  §935950287 /I 0100 Jazyk dokladu
IBAN €Z4101000000006935950287

[cs 8

Obr. Zapis zdkladnich udaji Ndkupni objedndvky

Po vypInéni veskerych doplnujicich poli se zaznam ulozi pomoci tlacitka Ulozit ‘i v levém
hornim rohu. Po ulozeni Nakupni objednavky se pokracuje pres panel Radky zapisem radku
do Nakupni objednavky.

Typ dokladu NA D Nakupni objednavka Dodavatel 1 Hodnota 0,0000 Datum zalozeni  23.05.2022 D
Stiedisko uzivatele 100 Firma OR-CZ spol. s r.o. Planované spinéni23.05.2022 U
Stiedisko realizace U Skuteéné spinéni D
Cislo dokladu 41| |

[l Zakiadni udaje || “= Adresy || T2; Hodnoty | Z= Doplikové idaje | [ Doprovodnétexty | & Radky |f 5 Historie |

=0 [E-]v-[s[a-[@e] E[E @-||[B-ve
Zobrazeni Upravy Nastroje Pripojtt Vystupy Filtr dle stavu
Radek Polozka Nazev polozky Cena Termin IMnoinvi Uzavien P
[Steiné [ »]|[zaginé na [ »]|[zaciné na [ »]|[steiné [ »]|[steiné \Hlsteiné [ »]|[steiné [=][E
Radek ¢islo

i Zakladni ddaje | Doplfikové Gdaje | [ Doprovodnétexty | [ Historie | Sklady | Skladové pohyby |

= Mnozstvi Stav fadku
Polozka

Mnozstvi [~] Pozastaveno

Polozka D ! i
| Uzavieno

Termin

Termin E /

Cena

Cena

Cena domaci

Algoritmus ceny |
isné tdaj C a jednotk
Popisné tidaje enova jednotka ',,
Cenaza2.mj
Typ ceny |
Sazba DPH L I~

Typ wpottu |

CNakupniObje _:Pannmnil" i ) | |20v05,2022 ‘ m ‘

Obr. Tvorba radki ndkupni objedndvky

Radek nakupni objednavky se zapi$e pomoci tlagitka Novy zaznam. Vygeneruje se nové
okno, kde se vybere PoloZka nakupni objednavky. Pole Polozka, Ize zapsat ruéné nebo

pomoci tlacitka Vybér \EI program se vnofi do Katalogu poloZzek, kde se vybere konkrétni
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Polozka. Po doplnéni dalSich poli (Mnozstvi, Termin, Cena) se zaznam ulozi pomoci tlacitka
Ulozit E v levém hornim rohu.

B| Nakupni objednavky - Ve i

(V] vIx]
UD!BVY
Radek éislo 1
i Zakladniidaje | Dopliikové idaje | [ Doprovodné texty | (£ Historie || Skiady || Skiadové pohyby |
— Mnozstvi Stav radku
Polozka ‘ ‘ ]
Mnozstvi 5,0000| [Ks Pozastaveno
Polozka MJ1002 2| | )
50000 |Ks Uzavieno
Motor

Termin
Termin 23.05.2022 2022 / 21
Cena
Cena 25000,0000| CZK
Cena domaci 25000,0000| CZK
Algoritmus ceny  |cena zadana obsluhou [ ]

Popisné tidaje Cenova jednotka |1 mj
Cenaza 2.mj
Typ ceny jednotkova cena bez DPH ] l
Sazba DPH nulova DPH [~
Typ wpoitu mnoZstvi * cena | - |
Sleva % 0,0000
Hodnota bez DPH 125000,0000

Obr. Zapis radki ndkupni objedndvky

Ulozeny zapis se propiSe do tabulky Fadku nakupni objednavky. Tim se vytvofila nakupni
objednavka.

Typ dokladu NA D Nakupni objednavka Dodavatel 1

Hodnota 125 000,0000 DatumzaloZeni  23.05.2022 [:]
Stfedisko uZivatele 100 Firma OR-CZ spol. s r.o. Planované spinéni23.05.2022 [:]
Stedisko realizace D Skuteéné spinéni
Cislo dokladu a1 |
i Zakiadni tdaje || “= Adresy || T2; Hodnoty | == Dopliikové tdaje || [ Doprovodnétexty | i Radky | [ Historie |
[(Z-][0[m[a0)|#-lr-I&la-F el RE]e-]|& -[e-]|[H- ]
Zobrazeni Upravy Nastroje Pripojit Vystupy Fittr dle stavu
Radek Polozka Nazev polozky Cena Termin |Mnoistvi Uzavien Pozas
|Steiné | w|||zagin na | v |||zagina na | v ||[steiné | v ||[steiné |Steine | v ||[steiné [ ]|[Steint
7 Zékladni idaje | Doplfikové Udaje | ) Doprovodné texty | [ Historie || Siady |  Skiadové pohyby |
Mnozstvi Stav Fadku
Polozka i
Poloie S D Mnozstvi 5,0000 Poza-staveno
—— 5,0000 Uzavieno
Termin
Termin 23.05.2022 D 2022 /21
Cena
Cena 25000,0000 CZK
Cena domaci 25000,0000 CZK
Algoritmus ceny  [cena zadana obsluhou [~]
Popisné tidaje Cenova jednotka IW—IJ
Cenaza2mj
Sleva % 0,0000
Hodnota bez DPH 125000,0000

Obr. UloZeny radek nakupni objedndvky

S takto vytvofenou nakupni objednavkou Ize dale pracovat pfes tlacitko Nabidka ‘

>~
nabidka | Pfes

tlaCitko Nabidka jsou k dispozici tyto funkce - Hromadna zména, Potvrzeni, Pozastaveni,

Uzavreni.
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J| Nakupni objednavky - Ve i

G188 ]0)|[@-L7-]al6-15] o[ CIEe-][3-16-|) |[®-]5 ]
Zobrazeni Upravy Nastroje Pripojit Vystupy Viastni & Hromadna zména |
Cislo dokladu Typ |Dodavatel Zkratka Nazev Mis{ . Potvrzeni _c
|Stejné |w|||..| »]|||Steiné | w|||Zagina na |  |||zaciné na | w |||zac @ Pozastaveni E
41 NA 1|OR-CZ spol. s r.o. OR-CZ spol.sr.0. .' Yzavieni
Obr. Dalsi funkce pres tlacitko Nabidka
3.1.Hromadna zména
b E

Hromadna zména se provani pres tlacitko Nabidka — Hromadna zména nebida | \/ygeneruje se
nové okno kde Ize provést hromadnou zménu obchodniho dokladu. Mlze se zde zménit termin
a dispo.

Hromadna zména obchodniho dokladu (737 iy
(4]
Zména terminu [] Zména dispa
Funkce Zména terminu w Nové dispo 0
Nowjtermin  [31.05.2022
Posun 0
Posun pouze o pracovni dny
Posun vzad, standardné vpied
[] Aktualizovat i rucné zadané ceny
- v-[a[a-le[e]|[E]A]a-]| R -] 8- v
Nastroje Pripojit Vystupy Fittr dle stavu —
["] Radek Polozka Nazev polozky Cena Termin [ zstvi T F Min.Termin
|[Steiné | w || [zatiné na | w]|[Zatina na | v ||[Steiné | v ||[Steiné [+ ]|[Steiné | v ||[steiné | v ||[Steiné | »||[steiné | v
-
[« i D
I OK ] | Navrat l

Obr. Hromadnd zména obchodniho dokladu

Po vyplnéni checkboxu Zména terminu nebo Zména dispa se zaktivuji dalSi pole. Po vyplnéni
Zmény terminu |ze vybrat pies poptext Funkci— Zména terminu nebo Posun terminu ve dnech.

Zména terminu

Funkce Zména terminu v
Novy termin Zména terminu

Posun terminu ve dnech
Posun T

Obr. Vybér funkce zmény terminu

Zména terminu — napiSe se novy termin

Posun terminu ve dnech — napiSe se pocet dni pro posunu terminu

v v

Po zadani zmény se pfes checkbox (na levé strané fadku) vyberou fadky nakupni objednavky,
kterych se ma tato zména tykat a potvrdi se tlacitkem OK. Zobrazi se informace o provedené
zZméné.
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& Informace X

(ﬁ Zména byla provedena u 1 fadkd

Obr. Potvrzeni o provedené zméné

Zména terminu se propiSe do fadku nakupni objednavky.
| Zakiadni Gdaje | = Adresy | T2; Hodnoty || 2= Dopliikové Gdaje | [ Doprovodné texty | & Radky | (55 Historie |

[Gle]alC]|(=-v-Is][a-[FA 6| B[E]e-]| -[&-]|[E-ve]

Zobrazeni Upravy Nastroje Pripojit Vystupy Fittr dle stavu

Radek Polozka Nazev polozky Cena Termin JMnoi:tvi Uzavien Poz
[Steiné | v||[zaginé na | v ||[zaginé na | »||[Steine | w||[steine | w||[Steiné | v ]|[Steiné []|[ste

Radek gislo 1

i Zakladni idaje | Dopliikové Gdaje | [ Doprovodné texty | (¢ Historie |  Skiady || Skiadové pohyby |

Polozk Mnozstvi Stav Fadku
'olozka
i K: t
B T D MnoZstvi 50000 [ks || Pozaf aveno
5,0000 . Uzavieno
Motor
Termin
Termin 31.05.2022 D 2022 | 22
ena
Cena 25000,0000 CZK
Cena domaci 25000,0000 CZK
Obr. Hromadnd zména terminu
.
3.2. Potvrzeni
b E]

Potvrzeni nakupni objednavky se provani pfes tlaCitko Nabidka — Potvrzeni Nebidka . Vygeneruje
se nové okno, kde se pfes checkbox vyberou fadky nakupni objednavky, které se maji potvrdit.
Potom se zaznam potvrdi pres tlacitko OK.

Potvrzenifzruseni potvrzeni obchodniho dokladu :::

g

Potvrzenifzruseni potvrzeni

Funkee [potvizeni [+] < |

(-] y-[&la-[e]0)[E]L]a-][& -[@-]||[B- ]
Nastroje Pripojit Vystupy Fittr dle stavu
[7] Radek Polozka Nazev polozky Cena Termin |Mnozstvi |Uzavien Pozastaven Min.Termin
]|Steiné | v ||[zagina na | » |||Zaina na | v ||[Steiné | v ||[steiné | v ||Steiné | »||[steiné | v ||[Steiné | »||[steiné |v

[«]

[ i Dl

OK Navrat

Obr. Potvrzeni nakupni objednavka
Po potvrzeni se zobrazi informace o potvrzeném fadku.
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© Informace X

ﬁ Bylo potvrzeno 1 fadki

Obr. Informace o potvrzeni

V Zéakladnich udajich se vypini checkbox Potvrzeno.

Typ dokladu NA Nakupni objednavka Dodavatel 1 Hodnota 125 000,0000 Datum zaloZeni  23.05.2022
Stredisko uZivatele 100 Firma OR-CZ spol. s r.o. Planované spinén 23.05.2022
Stiedisko realizace Skuteéné spinéni
Cislo dokladu 41
1| zaktadni tidaje | == Adresy | 123 Hodnoty | == Dopliikové Gdaje | T Doprovodné texty | & Réadky | {3 Historie |
Dodavatel Logistika Casové tidaje
Cislofirmy 1 Ramcova objednavka 0 Datum zaloZeni 23.05.2022 Planované spinén 23.05.2022
iIco 48168921 DIC CZz48168921 Objednévka dodavatele Datumzahajeni  23.05.2022 Skuteéné spinéni
Jméno/Nazev OR-CZ spol. s r.0. Ugetni zakazka Datum potvrzeni 00.00.0000
Podminky dodavky Stav dokladu
; e Platebni 1 Placeno hotové Wtisténo
Ulice Brnénska 19/20 [ ] .
(:‘_7‘ Dopravni 1 | Potvizeno
o — - F— Dodaci 1 Uzavieno
PSC, Misto 571 01 Moravska Trebova
Zemé cz Ceska republika Ména Sleva
> = Kod mén Kurs Koeficient %
Bankovni spojeni dodavatele Y B2 LG el 1 g.0000
0
Cislojacttu U Panisné 1idais

Obr. Potvrzeni nakupni objednavky

Pokud je zaznam jiZ potvrzeny pfes stejny postup Ize zrusit jeho potvrzeni.

3.3.Pozastaveni

Pozastaveni nakupni objednavky je podobné jako u potvrzeni nakupni objednavky. Tato
funkce bude upfesnéna v dalSi verzi pracovniho postupu.

3.4.Uzavreni
b E
Uzavfeni nakupni objednavky se provani pfes tlaCitko Nabidka — Uzavreni ‘ebida - \/ygeneruje
se nové okno, kde se pfes checkbox vyberou Fadky nakupni objednavky, které se maji uzavrit.
Potom se zaznam potvrdi pres tlacitko OK.
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D |1

Uzavienilotevieni

Funkce |uzavieni v < I

E-[v-[a[a-[el6]|[E][A

ol-]|[6 -] @]

Nastroje Pfipoijit Vystupy Fittr dle stavu
[l Radek |Polozka Nazev polozky Cena Termin JMnoistvi Uzavien Pozastaven Min.Termin
“Steiné | w |||zatiné na | w|||Zaciné na | w |||steiné | v |||Stejné | » |||teiné | w |||Steiné | w ||[steiné | w |||Steiné -

™

N

lef |

[« i I T»

i oK || Névrat 1

Obr. Uzavrieni nakupni objednavky

Po potvrzeni se zobrazi informace o uzavfeni Fadku.

Uzavieni/otevrent obchodniho dokladu ==

Bylo uzavieno 1 fadk
Byla uzavrena hlavicka dokladu I
UZivatelsky stav 0

OK Névrat

Obr. Informace o uzavieni Fadku nakupni objednavky

V Zakladnich tdajich se automaticky vyplni checkbox Stav dokladu Uzavreno.

Typ dokladu NA D Nakupni objednavka Dodavatel 1 Hodnota 125 000,0000 Datum zaloZeni  23.05.2022 D
Stiedisko uZivatele 100 Firma OR-CZ spol. s r.o. Planované spInéni23.05.2022 D
Stfedisko realizace u Skuteéné spinéni U
Cislo dokladu 4 |

| zakiadni idaje ||~ Adresy | 12; Hodnoty | %= Dopliikové Gdaje | [ Doprovodné texty | & Radky | (& Historie |

Dodavatel Logistika Casové tdaje
Cislo firmy 1 D E Ramcova objednavka 0 D Datum zaloZeni 23.05.2022 D Planované spinéni23.05.2022 D
10 48168921 DIE  CZ48168921 Objednavka dodavatele Datumzahdjeni 23052022 | |  Skutené spinéni [
Jméno/Nazev OR-CZ spol. s r.0. Ugetni zakazka D Datum potvizeni  00.00.0000 D
Podminky dodavky Stav dokladu
Platebni il Placeno hotovi isténo
Ulice Brnénska 19/20 . D enohotovs i
@ Dopravni 1 [—I J| Potvizeno
. Dodaci 1 V| Uzavieno
PSC Misto 57101 [ | Moravska Tizhova B

Obr. Informace o uzavieni Fadku nakupni objednavky
Pokud je zaznam jiZz uzavieny, pfes stejny postup Ize nakupni objednavku znovu otevrit.

Typ: Pokud ma nakupni objednavka vice radkl a uzavie se jen jeden fadek, tak se cela
objednavka neuzavrie. Pokud jsou uzaviené vSechny fadky objednavky, tak potom se uzavie
cela objednavka. To stejné plati i o funkci potvrzeni a pozastaveni.
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3.5. Tisk nakupni objednavky

Pres tlacitko Tisky - se vybere funkce Tisk nakupni objednavky

Hl Nakupni objednavky - Ve

l %) Tisk nékupni objednavky |

lDJ.,DJ“ﬂJDJ - \ ) 4 J ;HGM @\ @\ J{ @i~ l ﬁ-‘l\ | x>v\|| 4~ste|
Zobrazeni Upravy Nastroje Pnpom V)"s' ) Tisk nakupni objednavky dle stavu
Cislo dokladu T Dodavatel Zkratka Nazev . Obje
i yp b b tiell ° Konfigurace menu tisky '_
|Stejné Iwlll..|w!listeiné | wlllzacinana | w |||zacina na s | w|||zac
Obr. Tisk ndkupni objedndvky
Zobrazi se nahled vytvorené nakupni objednavky.
Tisk nakupni objednavky , i
dialp| [«[<] 1] D[EA &k« -]
Nakupni objednavka 41
Objednavka dodavatele:
Odbératel: Dodavatel:
OR-CZ spol. s.r.o. OR-CZ spol. sr.o.
Brnénska 19/20 Brnénska 19/20
S780%:  Marivilch Trabova 57101 Moravska Tfebova
(o4 Ceska republika <z Ceska republika
Orgnn izace je zapsanav obchodnim rejstriku
lenem Krajsky soudv Ostrave, oddil C, vlozka
el IE: 48168921  DIC: CZ48168921
IC: 48168921  DIC: (248168921 Telefon: +420 461 361 111
Telefon: +420 461 361111
Banka: Komeréni banka, a.s. )
Cislo uét: 10100 Dodaci adresa:
IBAN:
SWIFT: KOMB CZ PP
Datum vystaveni: 23.05.2022 Uhrada: Placeno hotové
Doprava:
Dodani:
Poz Predmet zdantteineho pinéni Termin Jedncens Mnomtvi Sleva Saza Cena celkem
) DPH
1 Mj1002 31.05.2022 25,000.00 5.00Ks 0.00% 0% 125,000.00
Motor
BezDPH DPH Celkem s DPH
Celkem 125,000.00 0.00 125,000.00
Zaokrouhleni X
Castka k dhradév CZX 125,000.00
OR-CZspol ar.0., Bmenska 1920, 571 01 Moravska Tiebova | tel. 361111 woora.cx

Obr. Ndhled ndkupni objedndvky

Dale je moznost vytisknout tuto nakupni objednavku pomoci tlaCitka Tisk Iél a nebo ulozit

pomoci tlacitka Uloz

dokument a pfes volbu Soubory typu lze vybrat, v jakém typu se ma expedicni list ulozit.

E. Pro uloZeni se vygeneruje volba s vybérem mista, kam uloZit tento
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Pracovni postup: Vytvoreni nakupni objednavky

OR-SYSTEM
START

@ Save A X l
o [ [ @ EcEE
[ Desktop [T thinclient_drives
(= Dokumenty ] Veieiné
(=3 Hudba ] Videa
= Obrazky (=3 Sablony
[ ORSManager
(=] Plocha
(=] snap
[ Stazené
Nazev souboru |

PDF (* pdf) v
-

TF (*.1th) —

ingle sheet XLS (*.xis)

OCX (*.docx) [
[CSV (*.csv) T
IMultiple sheets XLS (*.xis)

IHTML (* htm, * htmi) —
XML (* jrpxml, * xml) B

Obr. UloZeni expedicniho listu
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